
Witaj w prezentacji
 „krok po kroku” 

dot. rekrutacji na studia w 
Uniwersytecie Wrocławskim!



Krok 1;
Utworzenie konta na 
stronie 
www.irka.uni.wroc.pl

Należy kliknąć 
„utwórz konto”.

http://www.irka.uni.wroc.pl/


Krok 2;
Informacje dot. 
przetwarzania danych 
osobowych

Należy zaznaczyć zgody 
i kliknąć „Kontynuuj”



Krok 3; 
wprowadzanie 
danych logowania

Wprowadzamy 
dane logowania 

i klikamy 
„utwórz konto”

Uwaga! 
Na niektóre skrzynki 

link aktywacyjny trafia 
do folderu spam. 



Wchodzimy na 
swoją pocztę      

i klikamy w link 
aktywacyjny

Krok 4;
Potwierdzenie 
aktywacji konta



Krok 5;
Logowanie do 
systemu



Krok 6;
Jesteśmy w 
systemie w 
zakładce moje 
konto.

Teraz należy uzupełnić 
formularze osobowe (1). 
Można także oznaczyć 

preferencje powiadomień (2).

1.

2.

UWAGA! Aby kandydat był zawsze informowany o wszystkich zmianach 
dot. rekrutacji proponujemy pozostawić zaznaczone obie preferencje. 
Odznaczenie preferencji może skutkować pominięciem przez kandydata 
ważnych czynności rekrutacyjnych!



Krok 7;
Wypełnienie 
podstawowych 
danych 
osobowych



Można to zrobić w 
miejscach 

wskazanych strzałką.

Krok 8;
System 
informuje nas, 
że należy wybrać 
rekrutację.



Wybieramy 
interesująca 

nas rekrutację

Krok 9;
Widać kafle aktywnych 
rekrutacji. 

Krok 10;
Otwiera się nowe 
okno z danymi do 

uzupełnienia



Przypominamy, że dla 
obywateli 

Rzeczpospolitej Polskiej 
pole PESEL jest 
obowiązkowe! 

Kandydaci posiadający 
podwójne obywatelstwo 
muszą korzystać podczas 

rejestracji z 
obywatelstwa polskiego!

Krok 11;
Wypełnianie 
podstawowych 
danych osobowych

Krok 12;
Wypełnianie 
danych 
kontaktowych



Krok 13;
Wypełnianie zakładki 
„zdjęcie”.
Zdjęcie będzie 
wykorzystane do 
elektronicznej legitymacji studenckiej 

(ELS) i podania o 
przyjęcie na studia. 

Uwaga! 
Zdjęcie zostanie 
przekazane do 

akceptacji przez 
administratora 
po zapisaniu 

się na kierunek.



!Cudzoziemcy!

Uwaga! Jeżeli kandydat 
nie posiada polskiego 
obywatelstwa pojawia 

się zakładka 
„kandydat zagraniczny”, 

którą należy również 
uzupełnić.



W zależności od rodzaju 
rekrutacji - należy 

uzupełnić wymagane pola.
Bardzo ważnym krokiem 

jest w zakładce 
„Dokumenty” kliknąć pole 

„dodaj dokument” . 
Pozwoli nam to wprowadzić 

obowiązkowe dane z 
świadectwa dojrzałości, 

dyplomu lub innego 
dokumentu.

Krok 14;
Wypełnianie 
zakładki 
„wykształcenie” 



Aby prawidłowo wygenerowało 
się podanie o przyjęcie na 

studia rekomendujemy 
uzupełnienie każdego pola.

Krok 15;
Wypełnianie zakładki 
„wykształcenie”- 
dodawanie dokumentu 

UWAGA! Kandydaci z nową maturą wybierają 

odpowiednio

Rodzaj instytucji  wystawiającej: OKE

oraz Nazwa instytucji wystawiającej: OKE - 

(miasto).



Należy zaznaczyć 
każdy zdawany 

przedmiot, 
poziom oraz 
wpisać wynik 

matury i zapisać.
Jeżeli kandydat 

nie zna wyników, 
może uzupełnić 

je po otrzymaniu, 
jednak nie 

później niż w 
ostatnim dniu 
rejestracji w 

systemie 
wskazanym w 

harmonogramie 
rekrutacji.

Krok 16;
Wypełnianie zakładki 
„wykształcenie”- 
edytowanie wyników 
egzaminów



Aby prawidłowo wygenerowało 
się podanie o przyjęcie na 

studia rekomendujemy 
uzupełnienie każdego pola.

Analogicznie, jak kandydat 
posiada maturę 
zagraniczną to zaznacza 
odpowiedni rodzaj 
dokumentu w systemie

UWAGA! Kandydaci z maturą zagraniczną 

nie wprowadzają wyników matury!



Należy wyszukać z 
oferty kierunek, który 

nas interesuje i 
kliknąć. Można używać 
„filtrów”, ułatwiających 

szukanie.

Krok 17;
Wyszukanie oferty 
edukacyjnej

Pomocne filtry



Są kierunki, na które można zapisać się bez dodatkowych egzaminów.
Posiadając nową maturę i aplikując np. na Administrację, I stopnia 

wystarczy, że klikniemy „zapisz się”. 

Zapisując się na studia zawsze można sobie przypomnieć o zasadach 
rekrutacji kierunku, na który chcemy się zapisać. W przypadku sytuacji, 
gdy zapis na kierunek jest niemożliwy, prawdopodobnie nie spełniamy 

warunków rekrutacji na studia.



Można też użyć innego dokumentu, np. olimpiady – jeżeli się go posiada i wpisało dane do 
systemu w zakładce „wykształcenie”. 

Pamiętajmy, że uprawnienia przyznawane są kandydatowi tylko w roku zdania matury!

Jeżeli mamy różne dokumenty uprawniające do 
podjęcia studiów (np. matura i olimpiada) to tutaj 
możemy wybrać na podstawie którego aplikujemy



Jeżeli kandydat 
jest 
obcokrajowcem 
podczas zapisu 
otwiera się 
okno nowego 
zgłoszenia 
rekrutacyjnego
(przykładowo zapis na 
Matematykę II stopnia, 
studia stacjonarne)

Należy wybrać 
oba pola i kliknąć 

„kontynuuj”

Wybierając źródło finansowania mogą 
pojawić się nam dodatkowe pola do 

oświadczenia lub wybrania pliku.
Przykładowe znajdują się tutaj: 



System informuje nas o 
konieczności wyboru 
egzaminów wewnętrznych
(Tylko jeżeli są wskazane w zasadach 
rekrutacji – np. dla cudzoziemców)

Należy kliknąć    ..
System umożliwi nam 
kontynuację zapisu.



System od razu po zapisie poinformuje 
nas o pomyślnym utworzeniu 

zgłoszenia rekrutacyjnego.

Dodatkowo system zachęca nas, aby przejść 
do strony zgłoszeń rekrutacyjnych. Można 

to zrobić poprzez kliknięcie tutaj



W przypadku matury zagranicznej, 
należy wybrać odpowiedni dokument 

uprawniający do podjęcia studiów



Następnie postąpić zgodnie z 
informacją, jaka pojawiła się w 

systemie, czyli należy przesłać skan 
dokumentu, klikając w opcję:                                       



Za pomocą opcji „edytuj” system 
przeniesie nas w miejsce, gdzie należy 

dodać brakujący dokument.
Nie wpisujemy ocen i wyników z 

dokumentu!



Uzupełniamy dane, wczytujemy plik 
i nadajemy mu nazwę, następnie 

naciskamy zapisz i wróć.

Plik został poprawnie wczytany, a dane 
zapisane. Należy kliknąć zapisz i wróć.
(można to zrobić tylko do ostatniego dnia rejestracji na studia)



Krok 19;
W zakładce zgłoszenia  
rekrutacyjne widać 
kierunki, na które 
został dokonany zapis. 
Warto zwrócić uwagę 
na pewne szczegóły:

➢ Możliwość wycofania 
kandydatury 

(można to zrobić tylko do ostatniego 

dnia rejestracji na studia)



➢ Możliwość 
dokonania 
płatności za 
zgłoszenie 
rekrutacyjne 
poprzez kliknięcie 
w odpowiednie 
miejsce dot. 
płatności.

W ramce mogą też 
być inne ważne 

komunikaty, np.:.:



➢ W przypadku 
olimpijczyków, gdy 
opłata nie jest 
wymagana należy 
zwrócić szczególną 
uwagę na status 
„oczekuje na 
zatwierdzenie”. 
Kandydat – olimpijczyk 
jest zwolniony z 
dokonania płatności 
tylko w przypadku 
zatwierdzenia 
olimpiady. W przypadku 
odrzucenia olimpiady 
należy dokonać 
płatności, a status 
„niewymagana” 
zamieni się na 
„oczekuje”.



Krok 20;
W zakładce 
płatności mamy 
informacje dot. 
opłat. System 
informuje nas ile 
mamy do zapłaty, 
jaki jest termin 
dokonania 
płatności i status 
jej zaksięgowania. 

Można dokonać płatności 
bezpośrednio naciskając 



Ważnym elementem jest 
też przycisk  ustalenienie 
w przypadku zapisu na 

więcej niż jeden kierunek 
a dokonaniu niższej 
płatności niż suma 

wskazana przez system



Krok 21;
Oczekiwanie 
na statusy 
kwalifikacji.
Najważniejsze 
informacje 
dot. rekrutacji 
znajdą się w 
ramkach 
zaznaczonych 
na czerwono.

UWAGA! Status kwalifikacji nie oznacza przyjęcia na studia!
Nastąpi to dopiero, gdy kandydat złoży dokumenty oraz gdy liczba uzyskanych przez 

niego punktów spowoduje umieszczenie go na liście rankingowej w ramach limitu 
przyjęć na dany kierunek



Krok 22;
Przyjęcie lub 
nieprzyjęcie na 
studia.

System dodatkowo informuje nas           
o możliwości dokonania płatności za ELS

(zakładka „płatności”)

Uwaga! W przypadku 
przyjęcia na studia 
kandydat – obywatel 
Rzeczpospolitej Polskiej 
- zostaje wpisany na 
listę studentów, co 
oznacza, że nie dostanie 
drukowanej lub 
elektronicznej decyzji     
o przyjęciu!
Tylko cudzoziemcy 
dostają decyzję o 
przyjęciu bądź 
nieprzyjęciu na studia. 
Powyższe wynika z 
Ustawy PSWiN.



Na matematykę - mimo 
zakwalifikowania do złożenia 

dokumentów - liczba 
punktów okazała się zbyt 
małą. Status nieprzyjęty 
informuje kandydata o 

niepowodzeniu w rekrutacji. 
W komentarzu powinna być 

wskazana przyczyna.



Odbiór decyzji odbywa się przy pomocy kodu PIN 
wysłanego na wskazany w systemie adres e-mail.
Po prawidłowym wpisaniu kodu i potwierdzeniu 

odbioru decyzji system umożliwi opcję:         vvvvvvvv

Klikając w szczegół 
można odebrać decyzję 
o nieprzyjęciu na studia. 

W przypadku jej nie 
odebrania po 14 dniach 

nastąpi jej 
uprawomocnienie.



Dziękujemy za uwagę i życzymy 
powodzenia w rekrutacji na Uniwersytet 

Wrocławski!
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